宁波工程学院招生与就业指导办公室文件                                              
宁工招就〔2014〕2号
关于做好宁波工程学院2015届毕业生

就业指导与服务工作的通知

各学院：

在学校领导的大力支持和招生与就业指导办公室、各学院及有关部门的共同努力下，我校2014届毕业生就业工作成绩出色，圆满完成了预期目标。

目前，2015届毕业生就业指导与服务工作将陆续展开（见附件），各学院务必按照学校的总体安排，制定好2015届毕业生就业工作计划，切实组织、管理、安排好就业指导讲座、企业宣讲和专场招聘会、走访企业，组织参加各类型招聘会等有关工作，以期2015届毕业生就业工作取得更大成绩。

附件：宁波工程学院2015届毕业生就业指导与服务工作计划

宁波工程学院招生与就业指导办公室

2014年10月24日
宁波工程学院招生与就业指导办公室        2014年 10月 24日印发               
附件

宁波工程学院2015届毕业生就业工作计划
	时间
	主题
	内容

	10月
	各学院制订就业工作计划
	做好各类就业指导与服务工作安排

	10月上旬
	生源计划信息核对
生源信息上报
	教务处完成生源基本信息
学院组织学生核对
招就办核对信息并上报省厅

	10月
	制作《毕业生推荐三折页》
文印、发放毕业生推荐表、毕业生登记表
	招就办统计数据、组织材料；学院组织学生填写毕业生推荐表、登记表

	10月~12月
	走访人才服务中心
	与市级及各区县人才服务中心加强联系，邀请到校交流

	10月~11月
	就业指导系列讲座
（各学院负责就业的领导/辅导员/班主任主持）
	就业形势、就业政策介绍；简历的撰写辅导；签约的重要性与程序；创业教育

	11月中旬
	2014年就业工作会议
	2014届毕业生就业工作回顾总结，部署2015届毕业生就业工作

	11月~3月
	学院就业指导活动
	邀请人事局、人才中心、企业家、HR经理来校做讲座

	11月~12月
	走访大中型企业，建立就业基地
	各学院、招就办走访相关企业

	11月~2月
	各区、县、市的毕业生洽谈会
	积极组织参加宁波各区县市的洽谈会
选择参加各地区的洽谈会

	11月~6月
	宣讲会、小型洽谈会
	接待企业来校宣讲、招聘，组织参与区域性、行业性招聘会，校友企业家进校园招聘会

	11月~12月
	学校2015届毕业生就业洽谈会
	组织一次有400-500家单位参加的洽谈会
邀请各企业、人才服务中心参加

	11月~12月
	校友企业招聘会
	组织校友企业招聘会

	11月~6月
	用人单位对我校毕业生满意度调研
	招就办、各学院在组织、参加各类招聘会以及走访大中型企业期间进行问卷调研

	11月~6月
	毕业生就业情况调研
	毕业半年、3年毕业生就业状况调研，招就办组织实施，各学院参与

	11月初
	发放毕业生就业协议书
	

	11月~2月
	宁波市毕业生洽谈会
	组织学生参加

	3月~6月
	就业率通报
	招就处负责每周一报工作

	3月~6月
	生成就业方案
	录入就业信息、生成就业方案

	6月~9月
	报到证签发
	报到证打印、签发

	6月~9月
	档案寄送
	整理档案材料、寄送档案
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